MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA
PRO-REITORIA DE ENSINO
CENTRO DE TECNOLOGIAS EM EDUCAGAO A DISTANCIA

INSTRUGCAO NORMATIVA PROEN/CTEAD N2 01, DE 07 DE JULHO 2023

Regulamenta os procedimentos para a
inclusdo e oferta de disciplinas a
distancia em cursos presenciais técnicos
de nivel médio e superiores de
graduacdo no ambito do Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia do Para.

A Pré-Reitora de Ensino do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Par3,
designada pela Portaria n2 539/2015/GAB/IFPA e o Diretor do Centro de Tecnologias em
Educac¢do a Distancia, designado pela Portaria n2 1.309/2020/GAB/IFPA, no uso de suas
atribuicdes legais e:

CONSIDERANDO a Lei n29.394/1996, que estabelece as diretrizes e bases da educacgdo
nacional;

CONSIDERANDO o Decreto n29.057/2017/MEC, que regulamenta o art. 80 da Lei
n29.394/1996;

CONSIDERANDO a Lei n2 11.892/2008, que institui a Rede Federal de Educac¢do Profissional,
Cientifica e Tecnoldgica, cria os Institutos Federais de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia, e da
outras providéncias;

CONSIDERANDO a Resolugdo CNE/CP n2 01/2021, que define as diretrizes curriculares
nacionais gerais para a educacao profissional e tecnolégica;

CONSIDERANDO a Portaria n2 2.117/2019, que dispde sobre a oferta de carga horaria na
modalidade de ensino a distancia, EaD em cursos de graduacdo presenciais ofertados por
instituicdes de educacgao superior, IES pertencentes ao sistema federal de ensino;
CONSIDERANDO a Portaria Normativa n2 20/2017, que dispde sobre os procedimentos e o
padrdo decisério dos processos de credenciamento, recredenciamento, autorizacdo,
reconhecimento e renovacdao de reconhecimento de cursos superiores, bem como seus
aditamentos, nas modalidades presencial e a distancia, das instituicdes de educacdo superior
do sistema federal de ensino;

CONSIDERANDO a Resolucdo CNE/CES n201/2016, que estabelece as diretrizes e normas
nacionais para a oferta de programas e cursos de educag¢do superior na modalidade a
distancia;
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CONSIDERANDO a Resolugdo Consup/IFPAn2944/2023, que aprovou o Regulamento Didatico
Pedagodgico da Educagdo Superior de Graduagdo do IFPA, e a Resolugdo Consup/IFPA n2
945/2023, que aprovou o Regulamento Didatico Pedagdgico de Educacgdo Basica e Profissional
do IFPA;

CONSIDERANDO a Resolugdo n® 912/2022, que estabelece os procedimentos a serem
adotados para criagdao de cursos, para elaboragdo e atualizagdao de PPC e para extin¢cdo de
cursos, nos niveis da educacdo basica e profissional e do ensino superior de graduacdo no
IFPA;

RESOLVEM:

Art. 12 Aprovar esta Instrucdo Normativa, que estabelece os procedimentos para a inclusao
de disciplinas ofertadas a distancia em cursos presenciais técnicos de nivel médio e superiores
de graduacao no ambito do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Par3, IFPA.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 22 A educacgdo a distancia, EaD é a modalidade educacional na qual a media¢ao didatico-
pedagdgica nos processos de ensino e aprendizagem ocorre com a utilizacdo de meios e
tecnologias de informacdo e comunicacdo, TIC, com pessoal qualificado, com politicas de
acesso, com acompanhamento e avaliacdo compativeis, em que se desenvolvem atividades
educacionais por estudantes e profissionais da educagao que estejam em lugares e tempos
diversos.

Art. 32 Os projetos pedagdgicos dos cursos, PPC técnicos de nivel médio e superiores de
graduacgdo presenciais poderdo introduzir, na sua estrutura curricular, disciplinas a distancia,
observadas a legislagdo vigente e a presente Instrucdao Normativa.

Art. 4° Para cursos presenciais, as diretrizes dos cursos superiores de graduacdo permitem a
possibilidade de carga horaria a distancia até o limite de 40% (quarenta por cento) da carga
horaria total do curso.

§ 1° A introducdo de carga hordria a distancia em cursos presenciais fica condicionada a
observancia das Diretrizes Curriculares Nacionais, DCN dos cursos de graduacdo superior,
definidas pelo Conselho Nacional de Educacdo, CNE, quando houver, e do Catdlogo Nacional
dos Cursos Superiores de Tecnologia.

§ 22 No ambito do IFPA, somente disciplinas ofertadas integralmente a distancia poderao ser
instituidas como carga horaria a distancia dos cursos superiores de graduacao.
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Art. 52 Para cursos técnicos de nivel médio, a possibilidade de carga horaria a distancia em
cursos presenciais deve obedecer as defini¢bes especificas para cada curso contidas no
Catalogo Nacional de Cursos Técnicos, CNCT.

Paragrafo unico. No ambito do IFPA, somente disciplinas ofertadas integralmente a distancia
poderdo ser instituidas como carga hordria a distancia dos cursos técnicos de nivel médio.

Art. 62 Para a inclusdo de disciplinas ofertadas a distancia em cursos presenciais técnicos de
nivel médio e superiores de graduacdo, deve haver, comprovadamente, por parte do campus
ofertante, o suporte pedagdgico, técnico e tecnoldgico a estudantes e docentes envolvidos,
de forma a assegurar a qualidade do ensino.

Paragrafo unico. Os cursos presenciais que prevejam a inclusdao de disciplinas ofertadas a
distancia sé deverdo iniciar suas atividades apds a publicacdo de seus respectivos atos
autorizativos pelo Conselho Superior do IFPA, Consup.

Art. 72 A introducdo de disciplinas ofertadas a distancia ndo desobriga o curso do
cumprimento do minimo de dias letivos previstos na Lei de Diretrizes e Bases, LDB n®
9.394/1996, conforme calendario académico do campus ao qual o curso esta vinculado.

Art. 82 A introducdo de disciplinas ofertadas a distancia deve considerar as disciplinas
presenciais e demais atividades previstas para cada semestre ou ano letivo, evitando
sobrecarga e possibilitando aos estudantes a adequada realizacdo de todas as suas atividades.

Paragrafo Unico. A carga hordria de disciplinas a distancia deve ser considerada dentro dos
limites maximos de horas estabelecidos para a jornada académica, conforme o Regulamento
Didatico Pedagdgico de Educacdo Basica e Profissional e o Regulamento Didatico Pedagégico
da Educacdo Superior de Graduacgdo do IFPA.

Art. 92 O docente que for lotado para ministrar disciplina a distancia devera ter,
obrigatoriamente, qualificacdo e/ou experiéncia comprovada para atuar na EaD.

Art. 10. Para turmas de disciplinas com até 50 (cinquenta) estudantes matriculados, a
atividade de tutoria presencial e/ou a distancia serd exercida pelo docente que ministra a
disciplina, conforme previsto na regulamentacdo de carga hordria docente vigente no IFPA.

Art. 11. Para a oferta de disciplinas com carga horaria a distancia, os campi manterdao
articulacdo com o CTEAD, a unidade organizacional responsavel pela EaD no IFPA, com o
objetivo de viabilizar a estruturacao e utilizacdo dos suportes técnico, operacional e didatico-
pedagdgico necessarios.
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CAPITULO |
DA ELABORACAO OU DA ATUALIZACAO DE PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO PARA A
INCLUSAO DE DISCIPLINA OFERTADA A DISTANCIA

Art. 12. A elaboracdo ou atualizacdo de PPC para a inclusdo de disciplinas ofertadas a distancia
em cursos presenciais técnicos de nivel médio e superiores de graduacao deve seguir fluxos,
procedimentos, formatagdes, estruturas e modelos estabelecidos na resolu¢do em vigéncia
gue regulamenta a elaborag¢ao de PPC.

Art. 13. O nucleo docente estruturante do curso, NDE definira quais disciplinas serdo ofertadas
a distancia.

§ 12 A definicdo das disciplinas devera constar em ata do NDE assinada pelos presentes, e
devera compor, obrigatoriamente, o processo de solicitacdo de elaboracdo ou atualizagado de
PPC.

§ 22 Para a definicdo das disciplinas que serdo ofertadas a distancia, devem ser consideradas
aquelas com maior viabilidade de serem executadas integralmente a distancia,
preferencialmente as que ndo necessitem de aulas praticas em laboratério ou de
equipamentos especificos aos quais os estudantes ndo tenham acesso de forma privada.

§ 32 A definicdo das disciplinas que serdo ofertadas a distancia também deve considerar a
formacdo/capacitacdo e/ou experiéncia em EaD dos docentes que as ministrardo.

Art. 14. Na estrutura de PPC, além do que é exigido pela resolucdo vigente que estabelece as
diretrizes para elaboracdo de PPC, deve ser inserido um tépico de orientacdes metodolégicas,
com os seguintes subtodpicos:

| - Ambiente virtual de aprendizagem, AVA:

a. Deve-se contextualizar o AVA como instrumento essencial para a realizacdo das
disciplinas a distancia, correspondendo a sala de aula, ou seja, o espaco virtual online onde
encontram-se os materiais de estudo, recursos, programacao de atividades e avaliacdes,
sendo o meio primordial de interagdo e cooperacdo entre docentes e estudantes.

b. O AVA deve propiciar a reflexdo sobre o conteddo das disciplinas e a acessibilidade
metodoldgica, instrumental e comunicacional, e passar por avaliacbes periddicas
devidamente documentadas, o que resulta em a¢des de melhoria continua.

c. Ainda, deve-se especificar que o AVA a ser utilizado para a oferta do curso é o Moodle
institucional administrado pelo CTEAD.
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Il - Atividades de tutoria:

a. Deve-se prever que os préoprios docentes do curso fardo o papel de tutores, possuindo
experiéncia no exercicio da tutoria que Ihes permita estabelecer um bom relacionamento com
os estudantes, expor o conteldo em linguagem aderente as caracteristicas da turma,
identificar as dificuldades de aprendizagem e realizar mediacdo pedagdgica com atividades
especificas para a superagao dessas dificuldades.

b. Ainda, dever-se-a prever a realizacdo de avaliagdes periddicas para a identificacdo de
problemas na interacdo entre os docentes/tutores e os estudantes.

lll - Acessibilidade digital:

a. Deve-se informar como sera assegurada a inclusdo digital dos estudantes, de forma que:

a.l. tenham acesso ao AVA e aos demais recursos tecnoldgicos exigidos para realizacdo das
disciplinas a distancia, a partir da infraestrutura fisica e tecnolégica dos polos EaD onde o curso
serd ofertado, mesmo considerando a possibilidade de terem condi¢Ges préprias de acesso
privado;

a.2. tenham conhecimentos para utilizar o AVA e outros recursos tecnoldgicos necessarios
para as disciplinas a distancia, podendo oferecer a eles minicursos, manuais, tutoriais; ainda,
pode-se ofertar um componente curricular com a finalidade de promover esse conhecimento;

a.3. verifique-se a auséncia de barreiras na disponibilidade de comunicagao, de acesso fisico,
de tecnologias assistivas, compreendendo equipamentos e programas adequados, de

conteudo e apresentacdo da informacdo em formatos alternativos.

IV - Praticas comunicativas:

a. Deve-se mostrar metodologias, instrumentos e procedimentos por meio dos quais sera
promovida a interacdo e a colaboragao entre estudantes e docentes, de modo que as barreiras
de espaco e tempo, proprias da EaD, sejam superadas de maneira eficaz.

b. As praticas comunicativas entre estudantes, docentes e tutores referentes ao processo
de ensino-aprendizagem devem acontecer, obrigatoriamente, por meio do AVA.

c. 0O uso de ferramentas de mensagens como WhatsApp, Telegram, Messenger (Facebook)
deve ser feito de forma criteriosa e apenas em ultimo caso, sendo necessario constar no AVA
o registro das interacdes realizadas por meio de imagens de tela (prints), arquivos de texto,
logs e outras possibilidades que comprovem a comunicacgao realizada.
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d. No AVA institucional, é possivel utilizar féruns, chats e trocar mensagens diretas com os
participantes de uma sala virtual.

V - Material didatico:

a. Deve-se informar que tipo de material didatico e objetos de aprendizagem serdo
utilizados, podendo ser produzidos ou reaproveitados, e como e onde estarao disponiveis, se
em formato impresso ou digital, na biblioteca, no AVA, em repositérios online.

b. Oideal é que cada disciplina tenha um livro didatico especifico como base norteadora.

c. Tais materiais deverdo ser validados pela equipe multidisciplinar do campus e seguir as
diretrizes estabelecidas pelo CTEAD, podendo ter o suporte do proprio CTEAD ou dos campi.

d. Esses materiais deverdao permitir o desenvolvimento da formacdo definida no projeto
pedagdgico, considerando sua abrangéncia, seu aprofundamento e sua coeréncia tedrica, sua
acessibilidade metodoldgica e instrumental e a adequacdo da bibliografia as exigéncias da
formacao, além de apresentar linguagem inclusiva e acessivel.

VI - Equipe multidisciplinar:

a. Deve-se prever a existéncia de equipe multidisciplinar, estabelecida em consonancia com
o PPC e constituida por profissionais de diferentes areas do conhecimento, a qual sera
responsavel pela concepc¢do, producdo e disseminacdo de tecnologias, metodologias e
recursos educacionais para a educacdo a distancia, bem como pela validacdo de materiais
didaticos produzidos pelos docentes/tutores e permanente orientacdo do processo de
planejamento pedagdgico nas disciplinas a distancia.

b. A equipe multidisciplinar devera possuir um plano de agdo e processos de trabalho
formalizados.

CAPITULO II
DA ORGANIZACAO DA ESTRUTURA CURRICULAR

Art. 15. N3o poderdo ser ofertadas a distancia as seguintes disciplinas e/ou atividades
académicas especificas:

| - estagio curricular supervisionado e/ou praticas profissionais supervisionadas, quando
previstos no PPC, que requeiram equipamentos, dispositivos, softwares e outras ferramentas
acessiveis somente nas instalacdes fisicas do campus ou em outros locais de aprendizado
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distintos do domicilio do docente e do discente; ou cuja execugado a distancia seja vetada pelas
diretrizes curriculares ou pelo PPC;

Il - atividades relacionadas a laboratdrios e aulas de campo, quando isso previsto no PPC;

Il - atividades obrigatoriamente presenciais previstas nas Diretrizes Curriculares Nacionais do

curso.

CAPITULO 1lI
DO PLANEJAMENTO E DA METODOLOGIA

Art. 16. O Plano de Disciplina EaD é o instrumento utilizado para planejar disciplinas a
distancia, no qual, além de informacgdes bdsicas sobre a identificacdo da disciplina, como
nome, carga horaria, coddigo, é detalhado todo o seu planejamento.

§ 120 planejamento de que trata o caput inclui cronograma, conteldos, atividades, objetivos
a serem alcancados pelos estudantes, definicdes de materiais didaticos, recursos
metodoldgicos e ferramentas para ministrar o conteldo, além de atividades para avaliar o
desempenho dos estudantes.

§ 22 Modelo, tutoriais e exemplo do Plano de Disciplina EaD podem ser encontrados na Base
de Conhecimento do CTEAD https://ctead.ifpa.edu.br/base).

§ 32 Para disciplinas a distancia, os docentes fardo uso do modelo de Plano de Disciplina EaD

mencionado no caput, o qual serd anexado ao ambiente da turma virtual no Sistema Integrado
de Gestdo de Atividades Académicas, SIGAA, sendo dispensada a utilizacdo do modelo de
plano de disciplina previsto nos regulamentos didaticos pedagdgicos e na Politica de
Curricularizagdo da Extensao.

Art. 17. A partir do Plano de Disciplina EaD, o docente deve elaborar o Guia de Estudos EaD,
gue deve ser disponibilizado na sala virtual da disciplina, no AVA, para orientar os estudantes
a conduzirem seus estudos.

Paragrafo unico. Modelo, tutoriais e exemplo do Guia de Estudos EaD podem ser encontrados
na Base de Conhecimento do CTEAD https://ctead.ifpa.edu.br/base).

Art. 18. A elaboracdo do Plano de Disciplina EaD e do Guia de Estudos EaD deve acontecer um
semestre antes da oferta da disciplina, sendo que, para essa finalidade, ha previsdo de carga
horaria docente a ser contabilizada no Plano Individual de Trabalho, PIT como atividade de
mediacdo pedagdgica, mais especificamente a de projeto instrucional.
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Paragrafo unico. O Plano de Disciplina EaD e o Guia de Estudos EaD devem ser apresentados
como documentos comprobatdrios da atividade docente mencionada no caput, conforme a
regulamentacdo de carga horaria docente em vigéncia no IFPA.

Art. 19. A coordenacdo do curso devera informar aos estudantes, no inicio de cada periodo
letivo, as disciplinas que serdo ofertadas a distancia naquele semestre/ano e prestar-lhes as
informacgdes necessarias para evitar dificuldades no uso do AVA, desde como acessar a sala
virtual da disciplina até conhecimentos operacionais para acessar materiais de estudos e
realizar atividades.

Art. 20. As atividades das disciplinas ofertadas a distancia podem ser desenvolvidas de duas
formas:

| - atividades assincronas, ou seja, aquelas que o estudante desenvolve sem horario
determinado, como efetuar leituras, assistir a videos gravados, acessar objetos de
aprendizagem, participar de féruns de discussao, efetuar pesquisas, autoavaliacdo;

Il - atividades sincronas, ou seja, aquelas que ocorrem com hordrio marcado, tendo a
participacdo e interacdo simultanea de estudantes e docentes, como em chats e

videoconferéncias.

Paragrafo Unico. Para a realizacdo de atividades sincronas, deve-se garantir aos estudantes
acesso a dispositivos informaticos e internet para que participem das atividades propostas,
especialmente nas dependéncias destinadas ao funcionamento de polos EaD dos campi.

Art. 21. Ainda que a disciplina seja a distancia, caso seja conveniente e necessario, o docente
pode propor atividades presenciais como alternativa para aquilo que nao seja possivel realizar
a distancia.

Paragrafo Unico. As atividades presenciais devem ser desenvolvidas no(s) mesmo(s) turno(s)
em que o curso é realizado, em comum acordo com os estudantes, respeitando-se os limites
maximos de horas estabelecidos para a jornada académica, conforme o Regulamento Didatico
Pedagdgico de Educacdo Bdsica e Profissional e o Regulamento Didatico Pedagdgico da
Educacdo Superior de Graduacdo do IFPA.
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CAPITULO IV
DO AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM E
DA CRIACAO DE SALAS VIRTUAIS

Art. 22. Serdo consideradas como disciplinas ofertadas a distdncia em cursos presenciais
técnicos de nivel médio e superiores de graduacdo apenas aquelas desenvolvidas por meio do
AVA oficial no IFPA, que é a plataforma Moodle administrada pelo CTEAD.

§ 1° Apenas o AVA institucional mencionado no caput serd considerado para fins de
comprovacao de atividades docentes e discentes no ambito do IFPA.

§ 22 A utilizacdo de ferramentas externas ao AVA institucional, tanto para comunica¢ao, como
e-mail, aplicativos de mensagens instantaneas e redes sociais, quanto para realizacdo de
atividades avaliativas ou ndo, somente sera considerada caso haja o devido registro no préprio
AVA institucional, a fim de permitir eventuais verificagdes que se fizerem necessdrias, desde
acompanhamento pedagdgico até auditorias internas e/ou externas.

Art. 23. A solicitacdo da criacdo da sala de aula virtual para disciplinas a distancia deve ser
realizada por meio do Sistema de Solicitagdo do CTEAD, S-EAD, cujo link encontra-se disponivel
na pagina do CTEAD (https://ctead.ifpa.edu.br/sead).

§ 1° A solicitagdo deve ser feita pelo coordenador do curso no inicio do semestre
imediatamente anterior a oferta da disciplina.

§ 2° A solicitacdao sé devera ser realizada caso o curso esteja com seu ato autorizativo
devidamente expedido e a sua estrutura curricular cadastrada no SIGAA.

CAPITULO V
DOS MATERIAIS DIDATICOS

Art. 24. Deverdo ser disponibilizados materiais didaticos para mediar o processo de ensino-
aprendizagem, conforme previsto no Regulamento Didatico Pedagdgico de Educacdo Basica e
Profissional e no Regulamento Didatico Pedagégico da Educacdo Superior de Graduacgdo do
IFPA, de forma que cumpram adequadamente sua funcao pedagdgica.

Paragrafo uUnico. Os materiais didaticos mencionados no caput deverdo ser elaborados de
acordo com as especificidades das disciplinas, o perfil e as necessidades dos estudantes, bem
como com o nivel da formacao oferecida.
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Art. 25. Toda disciplina a distancia devera ter, obrigatoriamente, material didatico especifico
elaborado e/ou selecionado para a sua oferta.

§ 12 E recomenddvel que haja um livro didatico que norteie a execucdo da disciplina, bem
como videoaulas para tornar a disciplina mais dindmica e potencializar o aprendizado dos
estudantes.

§ 22 Os materiais didaticos podem ser elaborados pelos préprios docentes ou reaproveitados
de repositorios educacionais abertos, bem como de outras fontes publicas e/ou privadas,
desde que com a expressa autorizacao de uso.

Art. 26. A elaboracdo de materiais didaticos como videoaulas, apostilas, podcasts, animacgdes,
infograficos para disciplinas a distancia configura-se como uma das atividades de mediac¢ao
pedagdgica previstas na regulamentac¢ao de carga hordria docente em vigor no IFPA.

§ 12 A producdo dos materiais mencionados no caput pode ser realizada tanto pelos campi
quanto pelo CTEAD, neste ultimo caso sob demanda e condicionada a disponibilidade e
capacidade de sua equipe quando for solicitada.

§ 22 A producgdo dos materiais didaticos devem seguir as orienta¢des definidas pelo CTEAD,
independente de quem o produza, a fim de assegurar-se a identidade institucional.

Art. 27. Em particular, a elaboracado de livros didaticos para disciplinas a distancia configura-
se como atividade de pesquisa, conforme regulamentacdo da carga hordria docente no IFPA,
e é regulada por documento especifico.

CAPITULO VI
DA AVALIACAO DO PROCESSO DE ENSINO-APRENDIZAGEM

Art. 28. Para disciplinas ofertadas a distancia, a avaliagao da aprendizagem ocorrera de forma
diversificada, em consondncia com o Regulamento Didatico Pedagdgico de Educacdo Basica e
Profissional e com o Regulamento Didatico Pedagdgico da Educacdo Superior de Graduacao
do IFPA, podendo ser realizada de forma online ou presencial.

§ 12 Recomenda-se a utilizacdo dos recursos proprios do AVA institucional, como férum, chat,
tarefa, questionario, wiki, glossario etc., para atividades avaliativas online.

§ 22 A utilizacdo de ferramentas externas ao AVA institucional para a realizacdo de atividades
avaliativas somente sera considerada caso haja o devido registro tanto do uso delas, por meio
de descricdo/link, quanto das respectivas notas atribuidas no préprio AVA institucional.
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CAPITULO VII
DA INFRAESTRUTURA

Art. 29. A infraestrutura estabelecida e disponivel para docentes e estudantes devera prever
suporte pedagdgico, tecnoldgico e instrumental a disciplina, como computadores para acesso
ao AVA, laboratdrios especificos, salas para tutoria e equipe multidisciplinar.

Paragrafo Unico. O CTEAD deve ser sempre considerado e consultado sobre a possibilidade de
dar suporte aos campi quando houver demanda, cujo atendimento dependerda da
disponibilidade e da capacidade de sua equipe quando for solicitada.

Art. 30. Devera ser mencionada no PPC a resolucdo de criacdo e autorizacdo de
funcionamento do polo EaD vinculado ao campus, que dara apoio a oferta do curso no qual
ha disciplinas a distancia.

Art. 31. No PPC, também deve ser informado se na estrutura do campus hd uma unidade
organizacional especifica para EaD, como diretoria, coordenacdo, departamento, nucleo ou
setor.

CAPITULO VIII
DO LANCAMENTO DE CARGA HORARIA DOCENTE NO SIGAA

Art. 32. As atividades docentes desenvolvidas no planejamento e na execugao de disciplinas
a distancia em cursos presenciais sao caracterizadas como atividades de ensino.

Art. 33. As atividades de mediacdo pedagdgica definidas na regulamentacdo de carga horaria
docente vigente no IFPA e listadas a seguir que devem ter suas cargas horarias lancadas pelos
préprios docentes diretamente no PIT e no Relatdrio de Atividades Desenvolvidas - RAD s3o:

| - elaboracdo de material didatico;
Il - projeto instrucional.

Art. 34. A carga horaria da atividade de “aulas em cursos dos diversos niveis e modalidades”,
ou seja, de ministrar a disciplina, devera ser langada no SIGAA pelo CTEAD.

§ 12 Na EaD, quem ministra a disciplina é denominado “professor formador”.

§ 22 O campus deve criar a turma no SIGAA sempre no inicio do periodo letivo de uma
disciplina a distancia, vinculando a ela o professor formador.
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§ 3° Imediatamente apds a vinculagdo do professor formador a turma no SIGAA, o
coordenador do curso deve enviar um e-mail ao CTEAD (ctead@ifpa.edu.br), fornecendo as

informacgdes abaixo:

Semestre
letivo

Disciplina/C | Carga
édigo horaria

Regime Turma

(Anual/Semestral)

Docente

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 35. Os casos omissos serdo resolvidos pela Pro-Reitoria de Ensino, PROEN e pelo CTEAD.

Art. 36. Esta Instrucdao Normativa entra em vigor na data de sua assinatura.
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